
 

    Cliente: 

   Promotor:  

   Mercancía: 

Solicitamos su apoyo para él envió del expediente legal de su empresa para efectuar el alta como 

nuestro cliente.   

 Acta Constitutiva protocolizada. 

 Cédula Fiscal de la Empresa. 

 Constancia de situación fiscal del mes corriente (se deberá de actualizar cada mes). 

 Opinión de cumplimiento positiva del mes corriente (se deberá de actualizar cada mes). 

 Comprobante de domicilio no mayor a tres meses (se deberá de actualizar cada 3 meses). 

 Aviso de cambio de domicilio fiscal (en caso de aplicar).         

 Alta en el padrón de importadores (SECTORIAL), en caso de no contar con sectorial enviar el 

general. 

 Poder Notarial Representante Legal. 

 Identificación Oficial Representante Legal.     

 CURP 

 Constancia de situación fiscal del Representante Legal del mes corriente (se deberá de 

actualizar cada mes). 

 Datos de contacto del Representante Legal, así como correo electrónico. 



 Escrito donde los accionistas no tienen vinculación de negocios con otras empresas (Original 

y copia)     

 Verificación de domicilio. 

 Fotografías; calle de la empresa, área laboral, en el que realiza sus actividades, en las que se 

observe la fachada del domicilio, maquinaria, equipo de oficina, medios de transporte demás 

medios empleados para la realización de sus actividades 

 Fotografías del personal. 

 Documentación donde se acredite la propiedad del inmueble, o en su caso contrato de   

arrendamiento. 

 Comprobantes de medio de transporte o maquinaria de la empresa.    

 Carta encomienda (Original y copia). 

 Acuse de encargo conferido. 

 Contrato de prestación de servicios (Original y copia). 

 Archivos CER, KEY, la cadena de 64 caracteres (PARA WEB) en modo de texto para copiar   
y pegar, así como las claves de los sellos VUCEM para su configuración. 

 

Les informamos que, por políticas de cumplimiento de esta Agencia Aduanal, no se podrá dar inicio 
a ninguna operación de despacho si el Importador/Exportador presenta una opinión de 
cumplimiento negativa o un domicilio fiscal No Localizado. Esta medida busca proteger el padrón 
de importadores de nuestros clientes y la patente aduanal de nuestra institución.  

Agradecemos su comprensión y colaboración para fortalecer la integridad de la cadena de 
suministros y el cumplimiento normativo.   
 

Lic. Blanca Zonia Rojas Garcia 

Director General 

blanca.rojas@adonaisc.com 

“Nuestra gratitud por siempre” 


